
离退休职工办理因私出国（境）手续流程

    随着生活水平提高，老同志出国出境人数增加，为了方便老同志办理相关手续，特总结如下申请流程，供大家参考！

①填写《中国地质大学（武汉）教职工因私出国（境）申请表》（此表在老干处网站-下载专区下载）

②表中二级单位意见由离退休干部处领导签字并盖上公章；

③申请人到行政楼四楼西头人事处人事科办理《学校证明》手续；

④申请人带上户口、身份证、退休证、学校证明到东湖高新区政务服务中心（地址是：武汉市高新大道777号(高新大道与光谷四路交叉处)电话：(027)67880300）公交：乘坐301、786、913、536、333路公交线路在高新大道“光谷五路站（光谷公共服务中心站）”下车。

中国地质大学（武汉）

教职工因私出国（境）申请表

	姓    名
	
	性别
	
	出生年月
	

	现工作单位
	
	现聘职务
	

	申请国别
	

	申请出国（境）时间
	自    年  月  日至    年  月  日

	申请出国（境）事由
	1．留学；2．访问；3．探亲；4．考察；5．旅游；6．参加学术会议；7．合作科研；8．护照延期；9．其它（　　　　　　　　）

	申请人承诺
	出国（境）期间，遵守申请国（地）法律，保守国家和学校秘密；

保证按期回校工作，及时销假；

承担因个人行为产生的一切责任。

                                 申请人签名：

	二级单位意见
	二级单位领导签字（盖章）：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　 月 　日

	职能部门意见
	职能部门领导签字（盖章）：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　 月 　日

	备    注
	


说明：

1．本表适用学校在岗教职工和离退休职工；  2．“二级单位意见”栏由二级单位党政负责人填写；  3．教职工申请因私出国探亲，需在“备注”栏注明探亲对象有关情况：包括姓名，是否为我校职工，是否为国家或学校公派及公派时间等；  4．为规范管理，此表建议用16k纸打印。
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